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7. napirendi pont
) ElGterjesztés
Budajené Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2023. marcius 23-ai iilésére

Térgy: Javaslat a Koézos Onkormanyzati Hivatalban 2023. évi téli igazgatasi sziinet
idépontjanak, tovibba a 2023. évi munkasziineti napok koériili munkarendjének
meghatarozasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

L

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. toérvény 67. § (1)
bekezdése szerint a Hivatal munkarendjének és tigyfélfogadasi rendjének meghatarozésara a
KépviselS-testiilet jogosult. A Képvisel6-testilletek a Hivatal munkarendjének és
ligyfélfogadasi rendjét meghatiroztdk, azok a Hivatal SzMSz-ében igy is keriiltek
feltiintetésre. A Hivatali SzZMSz-t6] eltérni szintén a KépviselS-testiilet jovahagyasakor lehet.

A 2023. évi munkasziineti napok koziil Mindenszentek (november 1). szerdai napra esik, mely
munkasziineti nap.

A korabbi évek tapasztalata azt mutatja, hogy a Hivatalt felkeresé ligyfelek szama ezen
id6szakban napokon csekély, hiszen ezt kOvet6 nap ,Halottak Napja” november 2.
(csiit6rtok), amikor a csaladok kegyeleti okokbdl a temetSbe latogat. Ezért javaslom, hogy a
Hivatal november 2-an és 3-an (2 munkanap) ligyelet nélkiil zarva tartson.

IL

Jelen el6terjesztés keretében — az alabbi jogszabalyokat figyelembe véve — a 2023. évre
vonatkozdan az igazgatdsi sziinet elrendelésér6l is kérem a Tisztelt Képviseld-testiilet
dontesét.

A kozszolgalati tisztviselkrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 232. §
(3) bekezdése szerint: ,,A képvisel6-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetSje - a
Kormény ajanlasinak figyelembevételével - a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet
rendelhet el. Az ilyen mddon kiadott rendes szabadsidg nem haladhatja meg a koztisztviseld
adott évre megallapitott alapszabadsaganak a harométédét.”

A kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihenidejérdl, az igazgatési sziinetr6l, a kézszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatét terhel egyes kotelezettségekrdl, valamint a tAvmunkavégzésrol
sz616 30/2012. (ITL1.7.) Korm. rendelet az aldbbi mdédon hatarozza meg az igazgatasi sziinet
elrendel€sének szabalyozasat:

Az igazgatasi sziinet idftartama

a) nyaron ot egybefiigg naptari hét, amely augusztus 20-at kozvetleniil kdveté vasarnapig
tart,

b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely januar 1-jét kozvetlentil kovetd vasarnapig tart.

Az igazgatési sziinet idGszaka alatt az esedékessége évében ki nem adott szabadsag teljes
egésze kiadhatd. A hivatali szervezet vezetSje az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagot Ggy
adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet és feladatellatast, valamint a lakossagi
ligyfélszolgalattal rendelkez6 szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

A fentiek figyelembe vételével a Hivatalban a nyari igazgatasi sziinet meghatirozasara nem
keriilne sor, egyrészt a jogszabaly altal megjelolt ,,6t egybefiiggd naptari hét” tilsagosan
hosszl 1d6, masrészt az elmilt év tapasztalata is azt mutatja, hogy helyettesitésekkel a nyéri



szabadsagolasok igazgatasi szlinet elrendelése nélkiil is megoldhatd.

A Hivatal munkarendjét a téli igazgatasi sziinet idejére az aldbbiak szerint javaslom elfogadni:
2023. december 21-t61 2024. januar 5-ig tartd idészak.

Az igazgatisi sziinet id6tartama a Hivatalban telefonos ligyeleti rendben biztositandk az
ugyfélfogadas zavartalansagat (ez f6képp az anyakdnyvezési feladatokat érinti).

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a Hivatal szokésostdl eltér6 munkarendjérdl,
tovéabb4 a téli igazgatasi sziinet idétartamanak meghatarozaséardl donteni sziveskedjék.

Az elGterjesztést a Képviselb-testiilet dontési jogkorben targyalja. A hatarozati javaslatok
elfogadasa a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Moétv.) 50.§-a alapjan (a Motv. 42.§ 2. pontjdban meghatarozott 4t nem
ruhazhat6 hataskor) mindsitett tobbséget igényel.

1. Hatarozati javaslat

Budajené Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
.../2023. (.......) szama hatarozata
a Kozos Onkormanyzati Hivatal 2023. évi munkasziineti napok koriili — naptar szerinti
munkarendtél valo eltéréssel jaréo — munkarendjének meghatarozasarél

Budajend Ko6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete gy dént, hogy
1. aKozos Onkormanyzati Hivatal a kdvetkezd napokon zérva tart és az tigyeletet telefonos
tajékoztatas Gtjan oldja meg: 2023. november 2-3 (csiitdrtok, péntek).
2. felkéri a polgarmestert, hogy a jegyz6 utjn, tegye meg a sziikséges intézkedéseket.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: polgarmester, jegyz6

I1. Hatarozati javaslat

Budajené Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../2023. (......) szami hatarozata
a Kozés Onkormanyzati Hivatalban 2023. évi téli igazgatisi sziinet id6tartamanak
meghatarozasarol

Budajené K6zség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete Gigy dont, hogy
1. a K6z6s Onkormanyzati Hivatal téli igazgatasi sziinetének id6tartama 2023. december
21-t61 2024. janudar 5-ig tart.
Az igazgatasi sziinetek id6tartama alatt a Polgarmesteri Hivatal zarva tart és telefonos
ligyelet utjan biztositja a zavartalan ligymenetet és a feladatellatast, valamint a lakossag
tajékoztatasat.
2. felkéri a polgarmestert, hogy a jegyz6 utjan tegye meg a sziikséges intézkedéseket.

Hatérid6: azonnal
FelelGs: polgarmester, jegyz6

Budajend, 2023. marcius 16.
Tisztelettel:
dr. Verhoczki Zita

jegyzo



